
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

สิริลักษณ์  พรมเลิศ 

(นางสาวสิริลักษณ์ พรมเลิศ) 

เจ้าหน้าที่งานบุคคล 

 

 

ฉลอง ป้องสีดา 

(นายฉลอง ป้องสีดา) 
หวัหน้ากลุม่บริหารงานบคุคล 

 

 

 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

ออกค าสั่งภายใน/ค าสั่งไปราชการ (10 นาที) 

ข้าราชการที่ได้รับมอบหมายยื่นค าขอ (3 นาที) 

เจ้าหน้าที่รับเรื่องตรวจสอบ/จัดท าค าสั่ง  (2 นาที) 

เจ้าหน้าทีเ่สนอผู้มีอ านาจลงนาม  (3 นาที) 

เจ้าหน้าที่สง่มอบให้ผู้ยื่นค าขอ  (2 นาที) 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

สิริลักษณ์  พรมเลิศ 

(นางสาวสิริลักษณ์ พรมเลิศ) 

เจ้าหน้าที่งานบุคคล 

 

 

ฉลอง ป้องสีดา 

(นายฉลอง ป้องสีดา) 
หวัหน้ากลุม่บริหารงานบคุค 

 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 

ยื่นใบลา (10 นาท)ี 

ข้าราชการที่ได้รับมอบหมายยื่นค าขอ (3 นาที) 

เจ้าหน้าที่รับเรื่องตรวจสอบจ านวนวนัลา  (2 นาที) 

เจ้าหน้าทีเ่สนอผู้มีอ านาจลงนาม  (3 นาที) 

เจ้าหน้าที่สง่มอบให้ผู้ยื่นค าขอ  (2 นาที) 


